Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej
za rok 2023
(rok, za ktory sktadane jest oswiadczenie)

Jako osoba odpowiedzialna za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej, tj. dziatarn podejmowanych dla zapewnienia realizacji celéw i zadah w sposdb zgodny z prawem,
efektywny, oszczedny i terminowy, a w szczegdlnosci dla zapewnienia:

zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa i procedurami wewnetrznymi,

skutecznosci i efektywnosci dziatania,

wiarygodnosci sprawozdan,

ochrony zasobdw,

przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,

efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji,

zarzadzania ryzykiem,

oswiadczam, ze w kierowanym przeze mnie Urzedzie Gminy w Kotbieli oraz jednostkach organizacyjnych
Gminy Kotbiel*
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Cze$é A?
W wystarczajgcym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

Cze$¢ B?

O w ograniczonym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

1) Zastrzezenia dotyczg:*

Cze$é C°
O nie funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

1) Zastrzezenia dotyczg:a




Cze$é D7

W ubiegtym roku zostaly podjete nastepujgce dziatania w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej:
1)  Przeprowadzono analize ryzyka w Urzedzie Gminy w Kofbieli.

2) Przeprowadzono samoocene kontroli zarzadczej wsrdd osdb zarzgdzajgcych i pracownikéw Urzedu.

3) Wprowadzono nastepujace Zarzadzenia:

— Zarzadzenie Nr 1/2023 Woéjta Gminy Kotbiel z dnia 5 stycznia 2023 r. w sprawie wykonywania
czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy w Kotbieli.

— Zarzadzenie Nr 7/2023 Wdjta Gminy Kotbiel z dnia 23 stycznia 2023 r. w sprawie odwotania Zastepcy
Wdjta Gminy Kotbiel.

— Zarzadzenie Nr 16/2023 Wdjta Gminy Kotbiel z dnia 17 lutego 2023 r. w sprawie upowaznienia
Sekretarza Gminy Kotbiel do prowadzenia spraw w imieniu Wéjta Gminy Kotbiel.

— Zarzadzenie Nr 29/2023 Wdjta Gminy Kotbiel z dnia 17 marca 2023 r. w sprawie zmiany Regulaminu
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Urzedu Gminy Kotbiel.

— Zarzadzenie Nr 35/2023 Wdjta Gminy Kotbiel z dnia 5 kwietnia 2023 r. w sprawie upowaznienia Pani
Anny Grajdy — Inspektora na Samodzielnym Stanowisku ds. Administracji i Kadr do po$wiadczenia za
zgodno$é z przedtozonym dokumentem dokumentéw przedktadanych do akt osobowych przez osobe
ubiegajaca sie o zatrudnienie lub pracownika.

— Zarzadzenie Nr 55/2023 Wodjta Gminy Kotbiel z dnia 22 czerwca 2023 r. w sprawie szczegétowego
sposobu przeprowadzania stuzby przygotowawczej i organizowania egzaminu koriczacego te stuzbe.

— Zarzadzenie Nr 56/2023 Wéjta Gminy Kotbiel z dnia 22 czerwca 2023 r. w sprawie wykonywania
czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy w Kotbieli.

— Zarzadzenie Nr 64/2023 Wdéjta Gminy Kotbiel z dnia 10 lipca 2023 r. zmieniajgce zarzadzenie
Nr 62/2023 Wéjta Gmina Kotbiel z dnia 29 grudnia 2022 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Wynagrodzenia Pracownikéw Urzedu Gminy w Kotbieli.

— Zarzadzenie Nr 66A/2023 Wéjta Gminy Kotbiel z dnia 4 sierpnia 2023 r. zmieniajgce zarzadzenie
Nr 62/2022 Wdjta Gminy Kotbiel z dnia 29 grudnia 2022 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Wynagradzania Pracownikéw Urzedu Gminy Kotbiel.

— Zarzadzenie Nr 71/2023 Wdjta Gminy Kotbiel z dnia 6wrzednia 2023 r. w sprawie wyznaczenia
koordynatora do spraw dostepnosci.

— Zarzadzenie Nr 83 Wdjta Gminy Kotbiel z dnia 5 paZdziernika 2023 r. w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych metoda spisu z natury.

— Zarzadzenie Nr 89 Wdéjta Gminy Kotbiel z dnia 31paZdziernika 2023 r. w sprawie wykonania czynnosci
kancelaryjnych w Urzedzie Gminy w Kotbieli.

— Zarzadzenie Nr 92 Wéjta Gminy Kotbiel z dnia 7 listopada 2023 r. w sprawie powotania pefnomocnika
ds. ochrony informacji niejawnych.

— Zarzadzenie Nr 93 Wdéjta Gminy Kotbiel z dnia 7 listopada 2023 r. w sprawie wyznaczenia oséb
funkcyjnych odpowiedzialnych za weryfikacje i biezacg kontrole zgodnosci funkcjonowania Systemu
Teleinformatycznego.

— Zarzadzenie Nr 102/2023 Wdjta Gminy Kotbiel z dnia 30 listopada 2023 r. w sprawie wykonywania
czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy w Kotbieli.

— Zarzadzenie Nr 111/2023 Wdjta Gminy Kotbiel z dnia 29 grudnia 2023 r. zmieniajgce zarzadzenie
nr.12/2016 Wdjta Gminy Kotbiel z dnia 16 marca 2016 r. w sprawie wprowadzania systemu
Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjg w Urzedzie Gminy Kotbiel.

— Zarzadzenie Nr 113/2023 Wéjta Gminy Kotbiel z dnia 29 grudnia 2023 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Urzedu Gminy Kotbiel.

— Zarzadzenie Nr 114/2023 Wdjta Gminy Kotbiel z dnia 29 grudnia 2023 r. w sprawie powofania Komisji
Socjalnej Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Urzedu Gminy Kotbiel.




CzesCE

Niniejsze oSwiadczenie opiera sie na mojej ocenie i informacjach dostepnych w czasie
sporzadzania niniejszego o$wiadczenia pochodzacych z:2

ODRO”RE RY

monitoringu realizacji celdéw i zadan,

samooceny kontroli zarzadczej przeprowadzonej z uwzglednieniem standardéw kontroli zarzadczej
dla sektora finanséw publicznych,®

procesu zarzadzania ryzykiem,

audytu wewnetrznego,

kontroli wewnetrznych,

kontroli zewnetrznych,

innych zrédet informacji.

Jednoczesnie oswiadczam, ze nie s mi znane inne fakty lub okolicznosci, ktére mogtyby wptyngé na tres$é
niniejszego o$wiadczenia.
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(miejscowos¢, data) (podpis kierownika jednostki)




1 Wéjt sktada jedno o$wiadczenie o stanie kontroli zarzadczej w zakresie Gminy Kotbiel, obejmujace réwniez
Urzad Gminy w Kotbieli.

2 W zaleznosci od wynikéw oceny stanu kontroli zarzadczej wypetnia sie tylko jedng czes¢ z czesci A albo B albo
C. Cze$¢ A wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzadcza w wystarczajacym stopniu zapewnifa tgcznie:
zgodno$é dziatalnosci z przepisami prawa i procedurami wewnetrznymi, skuteczno$¢ i efektywnosci dziatania,
wiarygodno$¢ sprawozdan, ochrone zasobdw, przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postgpowania,
efektywno$é i skuteczno$¢ przeptywu informacji oraz zarzadzanie ryzykiem. Czesci B i C skresla sie.

3 W zaleznosci od wynikéw oceny stanu kontroli zarzadczej wypetnia sie tylko jedng cze$¢ z czesci A albo B albo
C. Cze$¢ B wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnita w wystarczajgcym stopniu:
zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa i procedurami wewnetrznymi lub skutecznodci i efektywnosci
dziatania, lub wiarygodnosci sprawozdan, lub ochrony zasobdw, lub przestrzegania i promowania zasad
etycznego postepowania, lub efektywnosci oraz skutecznosci przeptywu informacji lub zarzgdzania ryzykiem,
z zastrzezeniem przypisu 6. Czesci A i C skresla sie.

4 Nalezy opisaé przyczyny ztozenia zastrzezeri w zakresie funkcjonowania kontroli zarzadczej, np. istotng stabos¢
kontroli zarzadczej, istotng nieprawidtowo$¢ w funkcjonowaniu jednostki, istotny cel lub zadanie, ktdre nie
zostaty zrealizowane, wraz z podaniem, jezeli to mozliwe obszaru, ktérego zastrzezenia dotyczg,
w szczegdlnodci: zgodnosci dziatalnoéci z przepisami prawa i procedurami wewnetrznymi, skutecznodci
i efektywnoéci dziatania, wiarygodnosci sprawozdan lub ochrony zasobdéw, przestrzegania i promowania zasad
etycznego postepowania, efektywnosci oraz skutecznosci przeptywu informacji lub zarzadzania ryzykiem.

5 Nalezy opisa¢ kluczowe dziatania, ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej
w odniesieniu do ztozonych zastrzezen wraz z podaniem terminu ich realizacji.

& W zaleznosci od wynikéw oceny stanu kontroli zarzgdczej wypetnia sie tylko jedng cze$¢ z czgsci A albo B albo
C. Cze$é C wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnifa w wystarczajgcym stopniu:
zgodnosci dziafalnodci z przepisami prawa i procedurami wewnetrznymi, ani skutecznosci i efektywnodci
dziatania, ani wiarygodnosci sprawozdan, ani ochrony zasobdéw, ani przestrzegania i promowania zasad
etycznego postepowania, ani efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji, ani zarzadzania ryzykiem.
Czesci Ai B skresla sie.

7 Nalezy opisaé najistotniejsze dziatania jakie zostaty podjete w roku, ktérego dotyczy oswiadczenie
w odniesieniu do planowanych dziatari wskazanych w czesci B albo C w oSwiadczeniu za rok poprzedzajacy rok,
ktérego dotyczy niniejsze oswiadczenie, oraz inne dziatania, jezeli takie zostaty podjete, nie zaplanowane w
oé$wiadczeniu za rok poprzedzajacy rok, ktérego dotyczy niniejsze o$wiadczenie. W oswiadczeniu o stanie
kontroli zarzadczej za rok 2010 nie wypetnia sie czesci D.

8 Znakiem ,X” zaznaczy¢ odpowiednie wiersze. W przypadku zaznaczenia punktu ,innych Zrédet informacji”
nalezy je wymienic.

9 Standardy kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych ogtoszone przez Ministra Finansow
na podstawie art. 69 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.



